
         338./1./2022. 

Jegyzőkönyv 
 

a 2022/2023-as tanév ellenőrzési ütemtervének I. részében  

(A tanügyigazgatási dokumentumok megléte, vezetése) meghatározott feladat elvégzéséről 

  

A vizsgálat tárgya: 

 

a., A tanügyigazgatási dokumentumok megléte, vezetése 

 

 - alapfokon: jelentkezési lapok, szülői nyilatkozatok, új tanulók Tanulói jogviszony létrehozására irányuló 

szerződéseinek és adatkezelési nyilatkozatainak megléte 

- alapfokon: különbözeti vizsga jegyzőkönyvek, feladatsorok és osztályozó vizsga jegyzőkönyvek, feladatsorok 

megléte 

- alapfokon: kötelező tárgyi naplók naprakészen vezetve 

- alapfokon: Törzslapok megkezdése, Beírási napló megléte, tantárgyfelosztások és az órarendek 

- szakgimnáziumban: Jelentkezési lapok, Tanulói jogviszony létrehozására irányuló szerződések, adatkezelési 

nyilatkozatok megléte, érettségi bizonyítvány másolata, egészségügyi alkalmassági vizsgálat eredménye 

- szakgimnáziumban: eKréta naprakészen vezetve, Beírási napló megléte. 

 

A vizsgálat által érintett terület: minden telephelyen az alábbi sorrendben. 

Budapesten 

Székhelyen (1106 Budapest, Fehér út 10.) 

 szakgimnázium – szakmai elméleti és gyakorlati oktatás  

Színész II. szakképesítés szakirány: Bábszínész és Színházi és filmszínész és Színész I. szakképesítés 

szakirány: Színházi és filmszínész 

Telephelyeken 

Budapesti Telephely, VI. kerület (1061 Budapest, Jókai tér 10.) 

 szakgimnázium – szakmai elméleti és gyakorlati oktatás  

Színész II. szakképesítés szakirány: Bábszínész és Színházi és filmszínész  

Budapesti Telephely, VIII. kerület (1085 Budapest, Horánszky u. 11.) 

- alapfokú művészetoktatás (színművészet-bábművészet ág, színjáték tanszak) 

Budapesti Telephely, IX. kerület (1098 Budapest, Toronyház u. 21.) 

- alapfokú művészetoktatás (színművészet-bábművészet ág, színjáték tanszak) 

Budapesti Telephely, XI. kerület (1115 Budapest, Thallóczy Lajos u. 1.) 

- alapfokú művészetoktatás (színművészet-bábművészet ág, színjáték tanszak) 

 

Vidéki telephelyeken 

Szentesi Telephely (6600 Szentes, Szent Imre herceg u.2.)  

- alapfokú művészetoktatás (színművészet-bábművészet ág, színjáték tanszak) 

Miskolci Telephely (3530 Miskolc, Nagyváthy u. 5.)  

- alapfokú művészetoktatás (színművészet-bábművészet ág, színjáték tanszak) 

Győri Telephely (9021 Győr, Eötvös tér 1) 

- alapfokú művészetoktatás (színművészet-bábművészet ág, színjáték tanszak) 

 

b., a tanuló- és gyermekbalesetek megelőzése érdekében, valamint a munkaviszonyban lévő alkalmazottak munka- 

és balesetvédelmében tett intézkedéseket:  

- érvényes Tűzvédelmi szabályzat megléte 

- erősáramú villamos berendezések időszakos szabványossági ellenőrzésének minősítő iratának megléte 

- Munkavédelmi oktatási napló és a Tűzvédelmi oktatási napló naprakész vezetése 

- tanulók munka- és balesetvédelmi oktatásának meglétét igazoló dokumentumok ellenőrzése 

 

 



A vizsgálat által érintett terület:  

Budapesten 

Székhelyen (1106 Budapest, Fehér út 10.) 

 szakgimnázium – szakmai elméleti és gyakorlati oktatás  

Színész II. szakképesítés szakirány: Bábszínész és Színházi és filmszínész és Színész I. szakképesítés 

szakirány: Színházi és filmszínész 
 

A vizsgálat eredménye: 

 a.,A tanügyigazgatási dokumentumok megléte, vezetése Igen Részben  Nem 

1. Rendelkezik-e az intézmény alapfokon és a szakközépiskolában az 

alábbi kötelező tanügyi nyilvántartásokkal, dokumentumokkal?  

 

   

Beírási napló x   

Törzslapok  x   

Csoportos foglalkozási naplók, osztálynaplók11 x   

Tantárgyfelosztások és az órarendek  

(amelyből egyértelműen megállapítható a tanuló, illetve pedagógus heti 

óraszáma) 

x   

    

2. Alapfokon: Jelentkezési lapok x   

Tanulói jogviszony létrehozására irányuló szerződés x   

Különbözeti vizsga jegyzőkönyvek, feladatsorok x   

Adatkezelési hozzájáruló nyilatkozat x   

Megjegyzés: A Jelentkezési lapok némelyikén hiányzik egy-egy adat (pl. 

TAJ szám, apja neve, stb.). A hiányosságokat kérem utólagosan pótolni.  

   

    

3. Szakgimnázium: Jelentkezési lapok x   

Tanulói jogviszony létrehozására irányuló szerződések x   

Érettségi bizonyítványok másolatai x   

Egészségügyi alkalmassági vizsgálat eredmények  x  

Megjegyzés: Háziorvos által kiállított orvosi alkalmassági vizsgálati 

eredmény továbbra sem fogadható el, csak ideiglenesen. Kérem mielőbbi 

pótlását a munkaegészségügyi orvosi igazolásnak.   

   

Adatkezelési hozzájáruló nyilatkozat x   

b., a tanuló- és gyermekbalesetek megelőzése érdekében, valamint a 

munkaviszonyban lévő alkalmazottak munka- és balesetvédelmében tett 

intézkedések: 

   

Érvényes Tűzvédelmi szabályzat x   

Munkavédelmi oktatási napló naprakészen vezetve x   

Tűzvédelmi oktatási napló naprakészen vezetve x   

Tanulók munka- és balesetvédelmi oktatásának meglétét igazoló 

dokumentumok 

x   

 

A vizsgálatot végzi: Keresztúri József, a kuratórium elnöke 
 

Budapest, 2022. szeptember 30.     

         
kuratóriumi elnök  

                                                 
1 Iskolánkban az elektronikus napló bevezetése folyamatban van.  


